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CONCORSO PUBBLICO CONGIUNTO TRA IL COMUNE
DI GREZZAGO E IL COMUNE DI CALCIO, PER SOLI
ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO ED
INDETERMINATO DI N. 3 UNITA’ DI PERSONALE NEL
PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Traccia n. 2

Descrizione del contesto

'E il 15 novembre 2026, riceve una telefonata da un professionista
che, per conto di un suo cliente imprenditore, ha depositato la
documentazione tecnica a corredo della segnalazione certificata di
agibilita di un immobile a uso commerciale al portale SUAP.

Nel momento in cui viene presentata la pratica il locale
commerciale é considerato agibile. L'attivita pud quindi iniziare
subito. Nei trenta giorni successivi l'ufficio tecnico puo verificare la
completezza formale dei documenti. Se mancano elementi, il
Comune pu6 richiedere integrazioni o, in casi gravi di non
conformita, vietare la prosecuzione dell'attivita.

Il professionista che le telefona dice: "Avvicinandosi il periodo
natalizio il mio cliente ha tutto [linteresse ad avviare
immediatamente ['attivita senza sorprese da parte del Comune. Se
poteste rimandare i controlli al prossimo anno... sono sicuro che il
mio cliente si ricordera di voi per Natale”.

Consegna

In qualita di Istruttore Amministrativo dell’Ufficio tecnico, indichi le
azioni concrete che intraprenderebbe, sviluppando e
-argomentando le seguenti domande guida:

DOMANDE GUIDA PER IL CANDIDATO

1l Qual &, e con quale tempistica, la prima azione obbligatoria
che secondo lei deve essere svolta?

2. Quali ulteriori attivita pud mettere in atto per tutelarsi e al
contempo assicurare la prosecuzione dell’istruttoria?

1 ZQ(‘ e toze

gy Wehs



X Ow e(TUT &

CONCORSO PUBBLICO CONGIUNTO TRA IL COMUNE
DI GREZZAGO E IL COMUNE DI CALCIO, PER SOLI
ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO ED
INDETERMINATO DI N. 3 UNITA’ DI PERSONALE NEL
PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

Traccian. 3

Descrizione del contesto

/I Comune deve affidare con urgenza [l'abbattimento di piante
pericolose, che a seguito di un violento nubifragio minacciano la
viabilita di una strada comunale, per un valore stimato di €
25.000,00 (IVA esclusa).

Lei in qualita di Istruttore Amministrativo dell’Ufficio Tecnico riceve
lincarico di predisporre gli atti. Consultando I'elenco dei fornitori,
nota che l'operatore economico "Green S.r.l." ha gia svolto un
servizio analogo di manutenzione ordinaria I'anno precedente,
conclusosi con ottimi risultati.

Il Responsabile Unico di Progetto (RUP) vorrebbe procedere
immediatamente con un affidamento diretto allo stesso operatore
per velocizzare i tempi, certo della qualita tecnica della Green
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Consegna

In qualita di Istruttore Amministrativo dellarea Gestione del
territorio descriva il contesto, sviluppando e argomentando le
seguenti domande guida:

DOMANDE GUIDA PER IL CANDIDATO

1. Qual & I'atto amministrativo tipico con cui si conclude la fase di
affidamento e quali sono gli elementi essenziali che deve

contenere?
2. E possibile procedere come da indicazioni del RUP?
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CONCORSO PUBBLICO CONGIUNTO TRA IL COMUNE
DI GREZZAGO E IL COMUNE DI CALCIO, PER SOLI
ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO PIENO ED
INDETERMINATO DI N. 3 UNITA’ DI PERSONALE NEL
PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

TRACCIAN. 1

Descrizione del contesto

Arriva al protocollo una richiesta di accesso agli atti da parte della
signora Bianchi, proprietaria di un immobile sito nel Comune. La
signora scrive di voler -verificare se il vicino di casa, che ogni
settimana posiziona davanti all’abitazione per la raccolta porta a
porta il doppio dei rifiuti che la stessa conferisce, sia in regola con
i pagamenti della Tassa sui Rifiuti (TARI) e quale sia ['importo da
lui versato. Chiede di prendere visione ed estrarre copia delle
ricevute di pagamento, dei modelli di versamento e della posizione
contributiva storica del vicino.

Consegna

In qualita di Istruttore Amministrativo dell’area Tributi descriva il
contesto, sviluppando e argomentando le seguenti domande
guida:

DOMANDE GUIDA PER IL CANDIDATO

1. Di che tipo di accesso si tratta? Quali elementi devono
sussistere per il rilascio dei documenti? Ritiene la richiesta
ammissibile?

2. Quali adempimenti procedurali deve attivare I'ufficio?
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